
Empfohlene Vorgehensweise zur Datensicherung aus OneDrive 
 
 

1. Schritt  
 
WICHTIG!! 
 
Stellen Sie unbedingt 
sicher, dass in OneDrive 
unter „Einstellungen“ das 
standardmäßig gesetzte 
Häkchen zum Sparen von 
Daten deaktiviert ist. Nur 
dann werden/wurden alle 
Daten aus der Cloud auch 
auf den lokalen PC 
gespeichert. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Schritt 
 

Daten aus OneDrive sichern 
 

-   Neuen Ordner anlegen, z.B. OneDriveSiKo  
 

     
 
-   Alle Ordner und Dateien aus OneDrive markieren und kopieren.  
 

-   Einfügen aller Ordner und Dateien aus OneDrive in den neuen Ordner „OneDriveSiKo“ 
 

-   Zur Sicherung von OneNote Notizbüchern gibt es – je nach verwendeter Version –  
     beispielsweise folgende Erklärvideos im Internet:   
 

      https://www.youtube.com/watch?v=6OQRR99P-0c   (Gesamtüberblick) 
 

      https://www.youtube.com/watch?v=o8XqQKFgAbE    
                                                                                                        

 
3. Schritt 
 

Neues OneDrive einrichten 
 

-  Zuerst neuen Office-Zugang (siehe separate Anleitung) anlegen.  
 

-  Kopieren der im Sicherungsverzeichnis „OneDriveSiko“ befindlichen Ordner und Dateien. 
 

-  Einfügen aller soeben kopierten Ordner und Dateien in das neue OneDrive-Verzeichnis. 

1. 

2. 

3. (Häkchen entfernen) 

4. 

(Vorgehensweise zur Sicherung der mit OneNote      
         für Windows 10 erstellten Notizbücher) 

                                                                                            
 

https://www.youtube.com/watch?v=6OQRR99P-0c
https://www.youtube.com/watch?v=o8XqQKFgAbE

